                                                                                 Приложение № 1 

                                                                             к Постановлению Главы Солнечногорского 

                                            муниципального района 

                                            от  14.11.2012 г. №  7510                                                   
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося в муниципальном образовательном учреждении,  ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости»
1. Общие положения

 Административный регламент (далее – регламент) предоставления муниципальной услуги (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося в муниципальном образовательном учреждении, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости», определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.1. Предмет регулирования административного регламента.
Административный регламент (далее - Регламент) регулирует порядок предоставления  муниципальной услуги, в том числе в электронном виде, «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося в муниципальном образовательном учреждении, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости» (далее – муниципальная услуга).
1.2. Описание заявителей.

1.2.1. Заявителями муниципальной услуги являются физические лица, заинтересованные в получении муниципальной услуги, либо их уполномоченные представители. Муниципальная услуга предоставляется заявителям на основании их обращений или заявлений. 
1.3.  Информация, предоставляемая гражданам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.  Муниципальная  услуга, предоставляемая в соответствии с настоящим регламентом называется «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося в муниципальном образовательном учреждении, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости».

2.2. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

· Конвенция о правах ребенка;
·  Конституция Российской Федерации;
· Федеральный Закон от 24.07.1998 №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;
· Федеральный Закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
· Федеральный Закон от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
· Федеральный Закон от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
· Федеральный Закон от 09.02.2009 №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;
· Федеральный Закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
· Закон Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» с  изменениями и дополнениями;
· Закон Московской области от 23.04.2009 №3/77 П  «Об образовании»  с изменениями и дополнениями;
· Федеральный закон от 08.05.2010 № 83 – ФЗ «О внесении изменений в отдельные  законодательные акты Российской Федерации с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений»

2.3. Муниципальную услугу предоставляют муниципальные общеобразовательные учреждения, где учится ребенок получателя муниципальной услуги (Приложение 1). 
2.4. Результатами предоставления муниципальной услуги являются доведение до получателя актуальной и достоверной информации в форме электронного дневника сведений о ходе и содержании образовательного процесса, расписание занятий на текущий учебный период, содержание выдаваемых учащимся домашних заданий, а так же сообщение получателю услуги информации о текущей успеваемости и промежуточной аттестации учащегося, сведений об оценках, посещаемости уроков за текущий учебный период.
2.5. Срок непосредственного предоставления муниципальной услуги - с момента предоставления получателем муниципальной услуги в образовательное учреждение заявления на предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника (Приложение 2) до момента отказа (в устной форме (по телефону) или через электронную почту) от предоставления муниципальной услуги.
2.6. Основанием для оказания муниципальной услуги является письменное заявление получателя услуги в образовательное учреждение, предоставляющее услугу, с приложением необходимых документов, перечень которых устанавливается настоящим регламентом.
2.7. Для получения муниципальной услуги получателю необходимо предоставить паспорт или иной документ, удостоверяющий личность. В случае отсутствия в личном деле учащегося свидетельства о рождении, получателю услуги необходимо представить документ, подтверждающий родство заявителя с конкретным учащимся или документ в соответствии с которым получатель наделяется полномочиями законного представителя несовершеннолетнего учащегося.
2.8. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является предоставление документов в неполном объеме, определенном настоящим регламентом.
2.9. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

• отсутствие у обратившегося лица документов, подтверждающих право законного представительства в отношении несовершеннолетнего учащегося;

• отсутствие у обратившегося лица документов, подтверждающих его полномочия на получение информации, предоставляемой в соответствии с настоящим административным регламентом, в отношении совершеннолетнего учащегося; 

• обращение лица, не наделенного в установленном порядке правами законного представителя несовершеннолетнего учащегося;

• обращение лица, не наделенного в установленном порядке правами представителя совершеннолетнего учащегося.

• предоставление заявителем заведомо ложных сведений.
2.10. Сотрудник образовательного учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, принимает от получателя заявление об оказании муниципальной услуги. Датой принятия к рассмотрению заявления об оказании муниципальной услуги на предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника считается дата регистрации в журнале регистрации поступивших заявлений

2.10.1. Время приема у сотрудника, осуществляющего прием заявления, не должно превышать 15 минут.

2.10.2. Сотрудник, принимающий заявление, регистрирует его в журнале регистрации поступивших заявлений с указанием даты поступления в течение 5 минут с момента поступления заявления и прилагаемых документов. 

2.11. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.11.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется ежедневно в течение рабочего времени в образовательных учреждениях.

2.11.2. На стендах, размещенных в помещениях образовательных учреждений, предоставляющих услугу, должна содержаться информация:

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты образовательного учреждения, наименований сайта;

- извлечения из нормативных актов, регулирующих деятельность по предоставлению услуги;

- серия и номер лицензии на право образовательной деятельности.

2.11.3. Места для ожидания заявителей должны быть оборудованы стульями, быть доступными к местам общего пользования, хранению верхней одежды.

2.11.4. Помещение, в котором осуществляется прием заявителей, должно обеспечивать:

- комфортное расположение посетителей;

- возможность оформления заявителем письменного обращения;

- доступ к основным нормативным актам, регламентирующих полномочия учреждения;

- наличие письменных принадлежностей и бумаги.

2.12. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

- беспрепятственная возможность обращения за получением муниципальной услуги;

- отсутствие задержек в приемке документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- точность и своевременность предоставления муниципальной услуги. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения 

3.1. Порядок предоставления муниципальной услуги состоит из следующих административных процедур:

1) предоставление необходимой информации о муниципальной услуге:

2) прием и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) предоставление муниципальной услуги.

3.2. Порядок информирования о правилах исполнения предоставления муниципальной услуги.

3.2.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется непосредственно в образовательных учреждениях уполномоченными должностными лицами, посредством размещения информации на сайтах образовательных учреждений и публикаций в средствах массовой информации. 

3.2.2. Для получения информации о предоставлении муниципальной услуги заинтересованным лицам необходимо обратится:

- лично в муниципальное образовательное учреждение, предоставляющее муниципальную услугу;

- по телефону в муниципальное образовательное учреждение, предоставляющее муниципальную услугу;

- письменно в муниципальное общеобразовательное учреждение.

3.2.3. Если получатель муниципальной услуги намерен получить необходимую информацию от образовательного учреждения, то ему следует обратиться в то образовательное учреждение, где учится или предполагается, что будет учиться его ребенок. Время обращения для получения информации о муниципальной услуге устанавливается образовательным учреждением.

3.2.4. Информационные стенды в образовательных учреждениях, предоставляющих услугу, оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги месте и содержат следующую обязательную информацию:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации;

- текст административного регламента (извлечения);

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- почтовый адрес образовательного учреждения, график работы, номера телефонов, по которым можно получить необходимую информацию, адрес интернет-сайта, адрес электронной почты общеобразовательного учреждения.

3.3 Прием и регистрация документов, необходимых для  предоставления муниципальной услуги.

3.3.1. Сотрудник образовательного учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, принимает от получателя заявление об оказании муниципальной услуги с приложением копии паспорта заявителя, копии свидетельства о рождении ребенка или другого документа, уполномочивающего заявителя на представление законных интересов учащегося, а так же согласие на обработку персональных данных (Приложения 2,3,4). Продолжительность данной процедуры не более 15 минут. Время ожидания в очереди при непосредственном обращении к сотруднику образовательного учреждения составляет не более 30 минут.

3.3.2. Сотрудник, принимающий заявление, регистрирует его в журнале регистрации поступивших заявлений с указанием даты поступления в течение 5 минут с момента подачи заявления с прилагаемыми документами. 

3.4. Предоставление муниципальной услуги.

3.4.1. После регистрации заявления, лицо ответственное за предоставление муниципальной услуги, проверяет предоставленные документы на наличие оснований препятствующих предоставлению услуги. При отсутствии таких оснований принимает решение о предоставлении муниципальной услуги. Максимальный срок данной процедуры составляет не более 10 календарных дней.

Предоставление муниципальной услуги заключается в информирование родителей (законных представителей) о текущей успеваемости учащегося, а также заинтересованного лица о текущей успеваемости совершеннолетнего учащегося.

3.4.2. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги заявитель письменно информируется об этом с указанием оснований отказа.

3.5. Требования к порядку выполнения административных процедур.

3.5.1. Указанные административные процедуры должны выполняться в пределах времени, установленного настоящим регламентом.

3.5.2. Информация, предоставляемая обратившимся гражданам, при реализации административных процедур должна быть достоверной, полной и своевременной. 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента.
4.1. Мероприятие по контролю за предоставлением муниципальной услуги проводятся в форме плановых и внеплановых проверок.

4.1.1. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Комитета по народному образованию администрации Солнечногорского муниципального района на текущий год.

4.1.2. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в Комитет по народному образованию администрации Солнечногорского муниципального района обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов, а также для проверки исполнения предписаний об устранении выявленных нарушений.

4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги по предоставлению информации о текущей успеваемости учащегося, ведению электронного дневника и электронного журнала успеваемости осуществляется Комитетом по народному образованию администрации Солнечногорского муниципального района;

4.4. Для проведения проверки Комитетом по народному образованию администрации Солнечногорского муниципального района создается комиссия по проверке в составе председателя и членов комиссии. Число членов комиссии по проверке не может быть менее 3 человек.

4.5. К проверкам могут привлекаться специалисты Комитета по народному образованию администрации Солнечногорского муниципального района, работники образовательных учреждений, прошедшие соответствующую подготовку, представители общественных организаций в сфере образования.

4.6. Для выбора учреждений, включаемых в план-график контрольной деятельности, используются следующие критерии:

- дата проведения последнего планового мероприятия по контролю в отношении данной организации;

- количество выявленных нарушений законодательства в области образования за предшествующий 5-летний период, полнота и своевременность устранения выявленных нарушений.

4.7. При проведении мероприятия по контролю у образовательных учреждений могут быть затребованы следующие документы и материалы:

- классные журналы;

- документы, регламентирующие осуществление образовательного процесса;

- документы, регламентирующие осуществление текущего контроля успеваемости, промежуточной и итоговой аттестации обучающихся.

4.8. Контроль осуществляется на основании приказа Заместителя Главы – председателя Комитета по народному образованию.

4.9. Результаты проверки предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации о текущей успеваемости учащегося, ведению электронного дневника и электронного журнала успеваемости доводятся до учреждений в письменной форме.

4.10. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) при предоставлении муниципальной услуги.

Должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений Регламента, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципального служащего

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения Муниципальной услуги.

5.2. В досудебном порядке заявители могут обжаловать действия (бездействия) должностных лиц в Комитете по народному образованию администрации Солнечногорского муниципального района. 

5.3. Заявитель в праве обратиться с жалобой лично (устно или письменно) или направить письменное обращение, жалобу через своего представителя, либо обратиться по средством электронной почты. Полномочия представителя должны быть удостоверены в соответствии с действующим законодательством.

5.4. Письменное обращение должно быть оформлено в соответствии со статьей 7 Федерального закона РФ от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и содержать следующие сведения: наименование органа, в которое направляет жалобу, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, суть жалобы, личная подпись и дату. Требования к обращениям, отправленным по электронной почте аналогичны.

5.5. Письменная жалоба и жалоба по электронной почте должны быть рассмотрены Комитетом по народному образованию в течение 15 дней со дня их регистрации. В исключительных случаях, когда для проверки и решения, поставленных в жалобе вопросов, требуется более длительный срок, допускается продление в установленном порядке. При этом заявитель должен быть письменно уведомлен о продлении срока рассмотрения его обращения.

5.6. Заявитель может обжаловать действия (бездействия) должностных лиц путем обращения в суд в установленном законодательством порядке.

	Приложение  1

к административному регламенту 

«Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося в муниципальном образовательном учреждении, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости».


Список учреждений, предоставляющих муниципальную услугу
«Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося в муниципальном образовательном учреждении, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости».
	График работы образовательных учреждений

	понедельник – четверг: с 9-00 до 18-00;  пятница-суббота: с 9-00 до 17-00; 

выходной – воскресенье.

	Общеобразовательные учреждения

	1
	Муниципальное казённое

общеобразовательное учреждение Лицей №1 им.А.Блока
	141500, Московская область,

 г. Солнечногорск, ул. Вертлинская , д. 17а 
	Курасов Станислав Иванович


	8-495-994-12-77

(61-12-77)

sunschool.1@mail.ru

	2
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа №2 г. Солнечногорска 
	141503, Московская область, 

г. Солнечногорск, Обуховский проезд, д. 2/26 
	Петко Лариса Анатольевна

994-11-13
	8-495-994-11-13

61-11-13

sunschool.2@mail.ru

	3
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа №4 
	141500, Московская область, 

г. Солнечногорск, ул. Ухова, строение №29 
	Ботова Маргарита Юрьевна


	64-48-85

sunschool.4@bk.ru

	4
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа №5 с углублённым изучением отдельных предметов 
	141500, Московская область, 

г. Солнечногорск, ул. Дзержинского, д.5
	Андреева Людмила Ивановна


	8-495-994-13-15

(61-13-15)

sunschool.5@mail.ru

	5
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение гимназия №6 
	141500, Московская область, 

г. Солнечногорск, ул. Банковская, д. 6а
	Мадатова Наталья Анатольевна


	64-54-06

sunschool.6@mail.ru

	6
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение лицей №7  
	141500, Московская область,

 г. Солнечногорск, ул. Почтовая, д.9 
	Кондратьева Светлана Васильевна


	64-59-58

sunschool.7@mail.ru

	7
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение лицей №8 
	141500, Московская область,

 г. Солнечногорск, ул. Школьная, д. 1
	Игнатова Светлана Валентиновна


	8-495-994-12-13

(61-12-13)

sunschool.8@mail.ru

	8
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение Алабушевская средняя общеобразовательная школа 
	141560, Московская область, Солнечногорский район, село Алабушево, ул. Первомайская, д. 35а
	Бурмистрова Марите Ионасовна
	8-495-536-05-67

alab.school@mail.ru

	9
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение Андреевская средняя общеобразовательная школа 
	141551, Московская область, Солнечногорский район, рабочий посёлок Андреевка, д.9а
	Кулябина Виктория Ивановна


	8-495-536-37-34

andr.school@mail.ru

	10
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение Кутузовская средняя общеобразовательная школа 
	141544, Московская область, Солнечногорский район, д.Брехово
	Егорова Нина Михайловна


	8-903-225-72-53

breh.school@mail.ru

	11
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа «Лесные озера» 
	141591, Московская область, Солнечногорский район, д. Новая
	Николаева Валентина Викторовна


	63-37-41

lesn.school@mail.ru

	12
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение Ложковская средняя общеобразовательная школа 
	141595, Московская область, Солнечногорский район, д. Ложки 
	Апсалямова Лилия Рифовна


	63-76-97

logki.school@mail.ru

	13
	Муниципальное общеобразовательное учреждение Луневская средняя общеобразовательная школа 
	141580, Московская область, Солнечногорский район, п. Лунево
	Ходаковская Галина Владимировна


	8-495-578-43-41

lunev.school@yandex.ru

	14
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа имени 8 Марта 
	141540, Московская область, Солнечногорский район, поселок Поварово, микрорайон Поваровка
	Штыхецкая Ольга Ивановна


	67-32-43

school-8mar@rambler.ru

	15
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение Менделеевская средняя общеобразовательная школа 
	141570, Московская область, Солнечногорский район, посёлок Менделеево,

 ул. Куйбышева, д.7 
	Жукова Нина Александровна


	66-38-50

mend.school.2@mail.ru

	16
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение Обуховская средняя общеобразовательная школа 
	141554, Московская область, Солнечногорский район, д. Кривцово 
	Прохорова Ниталья Викторовна
	67-11-13

obuh.school@mail.ru

	17
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение Поваровская средняя общеобразовательная школа 
	141540, Московская область, Солнечногорский район, городское поселение Поварово
	Андрияшина Наталья Николаевна


	67-23-85

povar.school@mail.ru


	18
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение Радумльская средняя общеобразовательная школа 
	141532, Московская область, Солнечногорский район, д. Радумля
	Кузнецова Светлана Николаевна


	63-73-16

radym.school@mail.ru

	19
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение Ржавская средняя общеобразовательная школа 
	141552, Московская область, Солнечногорский район, р.п. Ржавки, стр.6    
	Семенцова Светлана Викторовна


	66-00-73

rzhav.school@mail.ru

	20
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение Савельевская средняя общеобразовательная школа 
	141595, Московская область, Солнечногорский район, д. Пешки
	Рузанова Галина Анатольевна


	63-77-44

savel.school@mail.ru

	21
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа «Солнечная» 
	141542, Московская область, Солнечногорский район, 

п. Смирновка 
	Кузнецова Елена Валентиновна


	63-46-88

soln.school@mail.ru

	22
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение Тимоновская средняя общеобразовательная школа с углублённым изучением отдельных предметов 
	141507, Московская область,г. Солнечногорск-7, ул. Подмосковная
	Серова Вера Владимировна


	8-495-994-36-46

(61-36-46)

timon.school@mail.ru

	23
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение Чашниковская средняя общеобразовательная школа 
	141592, Московская область, Солнечногорский район,

 д. Чашниково,

микрорайон Новые дома, строение 11-Ш 
	Журавлёв Юрий Владимирович


	8-499-736-74-67

chashnikovo@list.ru

	24
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение Поярковская начальная общеобразовательная школа 
	141580, Московская область, Солнечногорский район,

 дер Поярково, д.12
	Ионова Наталья Архиповна


	8-903-113-67-53

poyarkovo.school@yandex.ru

	25
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста Никулинская начальная школа – детский сад 
	141555, Московская область, Солнечногорский район,

 дер. Никулино
	Заломнова Ирина Владимировна


	66-51-98

nikul.school@mail.ru

	26
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста начальная школа – детский сад №21 
	141503, Московская область, 

г. Солнечногорск, Колхозный переулок, д. 2
	Корж Елена Владимировн


	64-46-71

solmdou21@mail.ru

	27
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста Лыткинская начальная школа – детский сад №28 
	141534, Московская область, Солнечногорский район, 

дер. Лыткино
	Морозова Людмила Ивановна


	8-964-530-67-15

polyanka28@yandex.ru

	28
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста Майдаровская  начальная школа – детский сад №46 
	141533, Московская область, Солнечногорский район,

 пос. Майдарово
	Бушманова Марина Федоровна


	 63-73-31

maidarovo46@mail.ru

	29
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста Менделеевская начальная школа – детский сад 
	141570, Московская область, Солнечногорский район, 

п. Менделеево, 

ул. Куйбышева, д.13-15 
	Волкова Татьяна Львовна


	66-39-65

mend.school.1@mail.ru

	30
	Муниципальное казённое специальное (коррекционное) образовательное учреждение для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья Берсеневская специальная (коррекционная) общеобразовательная школа – интернат  
	141532, Московская область, Солнечногорский район, 

д. Берсеневка
	Коротков Алексей Вениаминович
	63-73-13

internat.cor@inbox.ru


Исполнитель:

Главный специалист отдела стратегии развития образования КНО

Куликова Елена Анатольевна

телефон: 8-495-994-14-65; 61-14-65.

	Приложение  2
к административному регламенту 

«Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося в муниципальном образовательном учреждении, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости».


Директору __________________________________________

___________________________________________________

 (наименование образовательного учреждения по Уставу) 

___________________________________________________

                  (Ф.И.О. заявителя) 

заявление.

Прошу предоставить  информацию о текущей успеваемости  моего сына  (моей дочери)____________________________, ученика (цы)___________ класса, 
                         (Ф.и.учащегося)

через систему  «Электронный дневник». 

Дата ________________ Подпись ______________________ 

Контактный телефон _________________________

Исполнитель:

Главный специалист отдела стратегии развития образования КНО

Куликова Елена Анатольевна

телефон: 8-495-994-14-65; 61-14-65.

	Приложение  3
к административному регламенту 

«Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося в муниципальном образовательном учреждении, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости».


Согласие на обработку персональных данных ребенка.

	Директору МОУ (полное название)

	

	(фамилия, имя, отчество)

	Адрес МОУ:

	

	(фамилия, имя и отчество субъекта персональных данных)

	

	(домашний адрес)

	

	

	


СОГЛАСИЕ

В соответствии с Федеральным законом № 152-ФЗ от 27.07.2006 года «О персональных данных» выражаю свое согласие на обработку персональных данных моего ребенка 

_______________________________________________________________________, 

(Фамилия, имя, отчество ребенка)

запрашиваемых общеобразовательным учреждением с целью: 

- принятия образовательным учреждением оперативных решений, связанных с учебно-воспитательным процессом; здоровьесберегающим фактором;

- организации взаимодействия (по уникальному логину и паролю) всех участников образовательного процесса на основе внедрения системы «Электронный дневник» для повышения эффективности и качества образовательного процесса.

Перечень персональных данных ребенка, на обработку которых даю согласие:

1. Фамилия ____________________________________________________________

2. Имя_________________________________________________________________

3. Отчество____________________________________________________________
4. Дата рождения_______________________________________________________

5. Пол_________________________________________________________________

6. Место жительства____________________________________________________

_____________________________________________________________________

7. Контактный телефон _________________________________________________

Настоящее согласие сохраняет силу до выбытия ребенка из образовательного учреждения.

	_______________(_______________)

 подпись ФИО 

руководителя МОУ
	
	______________(________________)

 подпись ФИО

субъекта персональных данных

	«______»___________ 20____ года
	
	«______»___________ 20____ года


Исполнитель:

Главный специалист отдела стратегии развития образования КНО

Куликова Елена Анатольевна

телефон: 8-495-994-14-65; 61-14-65.

	Приложение  4
к административному регламенту 

«Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося в муниципальном образовательном учреждении, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости».


Согласие на обработку персональных данных родителей 
(законных представителей).
	Директору МОУ (полное название)

	

	(фамилия, имя, отчество)

	Адрес МОУ:

	

	(фамилия, имя и отчество субъекта персональных данных)

	

	(домашний адрес)


СОГЛАСИЕ

В соответствии с Федеральным законом № 152-ФЗ от 27.07.2006 года «О персональных данных» выражаю свое согласие на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (передачу) способами, не противоречащими закону, моих персональных данных, запрашиваемых ОУ с целью: 

- принятия образовательным учреждением оперативных решений, связанных с учебно-воспитательным процессом; здоровьесберегающим фактором;

- организации взаимодействия (по уникальному логину и паролю) всех участников образовательного процесса на основе внедрения системы «Электронный дневник». для повышения эффективности и качества образовательного процесса.

Перечень персональных данных, на обработку которых даю согласие:

1. Фамилия____________________________________________________________

2. Имя_________________________________________________________________

3. Отчество____________________________________________________________

4. Пол_________________________________________________________________

5. Домашний (контактный) телефон ______________________________________

6. Степень родства (с ребёнком) _________________________________________

7. Место жительства____________________________________________________

 _______________________________________________________________________

8. Место регистрации___________________________________________________

_____________________________________________________________________

9. Мобильный телефон_________________________________________________
10. Образование_________________________________________________________

11. Место работы________________________________________________________

12. Должность___________________________________________________________

13. Рабочий адрес_______________________________________________________

14. Рабочий телефон_____________________________________________________

15. Дата рождения_______________________________________________________

16. E-Mail_______________________________________________________________
17. Дети________________________________________________________________

18. Факс________________________________________________________________
Настоящее согласие сохраняет силу до выбытия ребенка из образовательного учреждения.

	______________(________________)

 подпись ФИО    руководителя МОУ
	
	______________(__________________)

 подпись ФИО субъекта персональных данных    

	«______»____________ 20____ года
	
	«______»________ 20____ года


Исполнитель:

Главный специалист отдела стратегии развития образования КНО

Куликова Елена Анатольевна

телефон: 8-495-994-14-65; 61-14-65.

	Приложение  5
к административному регламенту 

«Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося в муниципальном образовательном учреждении, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости».


Блок-схема по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося в муниципальном образовательном учреждении, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости»
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Исполнитель:

Главный специалист отдела стратегии развития образования

Комитета по народному образованию администрации 

Солнечногорского муниципального района

Куликова Елена Анатольевна

телефон: 8-495-994-14-65; 61-14-65.
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